Yazim Kurallari

YAZILI METIN HAZIRLAMA REHBERI

1. Yaz hazrlamrken bilgisayanmz word prograrmna gére ayarlayimz. Dosyamn sayfa yapist kisnmna
girdikten sonra, A4 sayfa dizenine Ustten 2, alttan 2, soldan 3 ve sagdan 2 cm bosluk veriniz. Ik
sayfadan baslamak Uzere sayfamn sag alt kisnmna sayfa numaras veriniz.

2. Yazimda Times Mew Roman karakteri 12 p ile ve bir bucuk satir araligi ile yazimz.

3. Paragraf aralanna bosluk koymayimz, ancak paragraf baslannda ilk kelime baslangicina 2 cm
giris boslugu agimz.

4. Tablolan ve varsa grafikleri metin icine yerlerine yerlestiriniz. Resimleri ise Powerpoint dosyasi
icinde altlanna alt yazilan yazarak ve numaralandirarak ayn bir dosya halinde gonderiniz.

5. Pasajlarin ana bashigim bold ve biiylk harf yazimz. Birinci alt bashgin bold, ilk harf biiyiik,
digerleri kiiclik olarak yazimmz ve sonuna “:" getiriniz. ||-ﬂnCl alt bashig Ustteki ile aym ve
normal karakterde (bold olmayan) ancak altl cizili yapimz. Uclincii alt bashikta italik yaz

kullammz.

6. Humaralandirmalarda tek numaralandirmalarda 1, 2, 3, 4... karakterlerini, ikili
numaralandirmalarda I, I, Ill.., sonra 1, 2, 3, 4... karakterlerini kullammz. Eger gli
numaralandirma gerekiyorsa a, b, ¢, d..., kullammz, dortli numaralandirma gerckiyorsa i, ii, iii,
v... karakterlerini kullammz. Her karakterden sonra sadece “.” koyunuz. Karakterleri bold
yapmayiniz.

7. Referanslar metin icinde kullamlis sirasiyla numaralanarak dizilmelidir. Metin iginde referans
“(1)" seklinde diiz yaz karakteri ile isaretlenmelidir. ikiden fazla referans varsa bu durum “(1-
4)" olarak belirtilmelidir.

8. Tablo veya grafikler eger bir kitapdan veya yayindan alinnmssa mutlaka bashg1 veya alt yazisinda
bu referans olarak belirtilmelidir. Baska kaynaklardan alinan fotograflar veya sekiller o
yayincimn yazili izni olmadan basilamaz.

9. Fotograflar JPEG ile dosya iginde veya basih sekilde yazi ekinde posta ile gonderilebilir.
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