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Madde 22: Genel Merkez Genel Kurulu'nca gerekli goriilen yerlerde, Genel Merkez Yonetim
Kurulu'nun yetkili kildig, asli Giye olabilecek nitelikteki Gg kisinin, kanunda yazili oldugu usulle
en bliyik mulki amire basvurmasi ile subeler kurulur. Bu basvuruya, yetki belgesinin ve Genel
Merkez TlzUgu'nlin yeterli sayida eklenmesi gereklidir. Subeler genel merkez tiziuglini aynen
kabul etmek zorundadir. 50 Gyeden daha az tiyenin bulundugu illerde sube agilamaz.

Dernek tlzUgune  https://www.toraks.org.tr/uzman/kurumsal-bilgiler/tuzuk linkinden
ulasabilirsiniz.

SUBE GENEL KURULU (Dernek tiiziigii madde 28-29-30-31-32)

Sube genel kurulu 2 yilda bir Mart ayinda sube merkezinin bulundugu yerde yapilmaktadir.
Genel kurul tarih yer, saat ve glindemi en az 15 giin 6ncesinde yénetim kurulu karar defterinde
karar olarak alinir. (EK1)

Genel kurul tarihinden en az 15 giin 6ncesinden toplantinin ilk ve ikinci tarihi, (Bu cagrida,
cogunluk saglanamamasi nedeniyle toplanti yapilamazsa en az bir hafta sonra yapilacak ikinci
toplantinin) toplanti yeri, saati ve glindemi dernek web sayfasinda ilan edilerek Uyelerine
duyurulur. (EK2) Tuzuge gore katilma hakki bulunan Gyelerin yarisindan bir fazlasinin katilmasi
ile toplanir. ilk toplantida yeterli cogunluk saglanmazsa, ikinci toplantida ¢cogunluk aranmaz.
Fakat; katilan Gye sayisi yonetim ve denetleme kurul tye tam sayisinin iki katindan az olamaz.
Yapilan duyuru 6rneginden cikti alinarak bir dosyada saklanir.

Genel kurul 6ncesi hazirun listeleri (genel kurulda katihmciya imzalatilir) ve oy pusulalari
olusturulur. Tiim bu listeler ve sonuclar saklanir.

Gindem maddelerine gore gerekli dokiimanlar hazirlanir.

Belirlenen ilk duyuru tarihinde ¢ogunluk saglanamadigina dair tutanak tutulur.(EK3)

Genel Kurulda tiizige gore;

Sube Yonetim Kurulu i¢in, Sube Genel Kurulu'nda kapali oyla, 7 asil ve 7 yedek lye segilir.

Sube Denetleme Kurulu, Sube Genel Kurulu'nda (g asil ve Ug¢ yedek liye olarak kapali oyla
segilir.

Genel Kurulda, subede kayith en az 2 yildir dernek Gyesi olan her 50 (ye icin bir, arta kalan tye
sayisi 25'den fazla ise bu Uyeler icinde bir delege secilir. Secilen delegeler Genel Merkez genel
kurulunda oy kullanmak lizere Genel Merkeze bildirilir.

Genel kurulda Divan tutanagi olusturulup islak imzali 2 suret alinarak saklanir.

Alindi belgeleri eski ve yeni saymanlar arasinda bir tutanak ile devir teslim yapilir.(EK4)

Se¢im sonucu ve yonetim kurulu gérev dagilimlari Yonetim kurulu karar defterine alinir.
DERBIS girisi icin bagkanlik gérevine secilen kisi icin, yonetim kurulu karari alip, alinan karar
ornegi ve dilekge ile il sivil toplum kurulusuna basvurarak sifresini alir. (EK5)

Genel Kurul Sonug bildirimi 30 giin icerisinde DERBIS sistemi {izerinden organ degisiklik
bildirimi yapilarak bildirilir.

Sube yonetim kuruluna secilen liyelerden yada denetleme kurulu lyelerinden 2 yil sliresi
icerisinden herhangi bir istifa vb. olmasi durumunda, Yonetim kurulu karari alinarak 30 giin
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icerisinde DERBIS sisteminden bildirim yapilarak, yedegi goreve getirilir. istifa edenin gerekgeli

dilekcesi gelen evraga kaydedilerek saklanir.

DENETLEME KURULU RAPORU

TuzGglmuze gore bir yil gegmeyen araliklarla denetleme kurulu tarafindan Dernek i¢ denetim

raporu olusturularak islak imzal hali bir dosyada saklanir. (EK6) (il sivil toplum kurulusu

denetlemesinde talep edilmesi durumunda bir sureti gorevlilere verilir)

UYELIKLER

Yeni Qyelik basvurulari web sayfamiz lzerinden ve islak imzali lyelik formunun Sube

yonetimine ibraziyla es zamanl takip edilerek gerekli islemler asagidaki islemlerle yapilir. (EK7)

Yeni Uyelik Bagvurusu:

1- Uye yeni basvurusunu web sayfamizdan yeni lyelik sekmesini tiklayarak girip tyelik
formunu dolduracak. Formu doldurup kaydet dediginde kendisine “basvuru formundan
¢ikti ahip, 1slak imzali halinin en kisa siirede ...... subesi ..... adresine iletmesi durumunda
Uyeliginiz onaylanacaktir.” seklinde bilgi mesaji gidecektir. (Hangi sube igin yaptiysa o
subenin adi ve sube sekreterinin is adresi kendisine otomatik yansiyacaktir)

2- Yeni liye online basvuruyu yaptiginda yine ilgili sube sistemden gérebilecek ama bu kisinin
islak imzali basvurusu ilgili subemize ulasmadan iiyeligini onaylamayacaktir.

3- Yeni tyenin islak imzali formunun ulasmasi, banka subesine dernek lyelik aidatini 6demis
olmasi ve gerekli diger Dernek uyelik sartlarini da tasimasi durumunda Uyeligi
onaylanacaktir. Yeni Gyelik basvurulari, yénetim kurulunca en ¢ok otuz giin icinde karara
baglanarak onaylanacaktir.

4- Uyeligi onaylanan liyenin, karar defterine karari alinacak (30 giin igerisinde), es zamanli
tiye kayit defterine kaydi yapilacak. Derbis’e bildirimi yapilacak. (Uyelige kabul edilenler ile
Gyeligi sona erenlerin adi, soyadi, dogum tarihi ve kimlik numarasi lyelige kabul edilme
veya sona erme tarihinden kirk bes giin icinde).

5- Uyeligi onaylanan iiyeye Uyeligini onaylandigina dair mesaj (a.4. maddeki islemlere es
zamanlh, web sayfamizdaki basvurusu onayla butonunu tikladiginizda) Uyenin mail
adresine otomatik e-posta yoluyla “....” agiklamali mesaj gidecektir. Ayni_zamanda
aldiginiz_kararin _islak _imzah taranmis formatini ilgili iliyeye maille géndermeniz
gerekmektedir.

Uyeligi Kabul Edilmeyenler:

1- Islak imzah yeni Uyelik basvurusunda bulunan kisinin, tiziigiimiize gore kosullari uygun
degilse, yonetim kurulunca en ¢ok otuz giin iginde karara baglanarak, tyelik reddi karari
alinacak.

2- Alnan karara gore olusturulan red dilekgesi Sube tarafindan islak imzali olarak, liyenin islak
imzali formunda bildirdigi adresine iade taahhiitli posta ile gonderilecektir.

3- 2. Maddedekiislemlere es zamanli web sayfamizdaki basvurusuna red verildiginde, lyeye
..... nedeli ile Gyeliginiz red edilmistir. Seklinde mesaj gidecektir.

Uyeligi Sona Erenler:

1- Uyeliginin sona ermesini isteyen islak imzal basvuru dilekgesini ilgili subeye iletmesi
durumunda, yonetim kurulunca en c¢ok otuz gin icinde karara baglanarak
onaylanacaktir. Uye kayit defterine isleyecektir. Derbis’e bildirimi yapilacak. (Uyelige
kabul edilenler ile tyeligi sona erenlerin adi, soyadi, dogum tarihi ve kimlik numarasi
Uyelige kabul edilme veya sona erme tarihinden kirk bes glin icinde).

BEYANNAME

Dernekler, yil sonu itibariyla faaliyetlerini, gelir ve gider islemlerinin sonuglarini

dizenleyecekleri beyanname ile her yil Nisan ayi sonuna kadar (30 Nisan) mulki idare

amirligine vermekle yuikiamlidirler.  Subeler, milki idare amirligine verecekleri
beyannamelerin birer drnegini bagl bulunduklari dernege de vermekle ylikiimliidirler. Bu
nedenle Genel Merkez subelerin beyanini da kendi beyannamesine ekleyerek bildirdiginden;

Subelerin en gec MART ayi icerisinde (30 MART) beyannamesini bildirmesi ve bir niishasini
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genel merkeze iletmesi gerekmektedir. (DERBIS Sistemi lizerinden beyanname bélimiinden

bildiriimektedir)
6. RESMIi DEFTERLER

Karar Defteri

Yonetim kurulu kararlari tarih ve
numara sirasiyla bu deftere yazilir ve
kararlar toplantiya katilan Uyelerce

Kullanmaya baslamadan oOnce |l
dernekler midirligliine veya notere
tasdik ettirilir.

Evrak
Defteri

Kayit

numarasi ile bu deftere kaydedilir.
Gelen evrakin asillari ve giden
evrakin kopyalari dosyalanir.
Elektronik posta yoluyla gelen veya
giden evraklar ¢iktisi alinmak
suretiyle saklanir.

imzalanir. Yonetim Kurulu Karar defterinde
yeterli sayfalar bulunmasi halinde,
sonraki yillarda da kullanilabilir.

Uye Kayit Defteri | Dernege iye olarak girenlerin kimlik | Kullanmaya baslamadan &nce il
bilgileri, dernege giris ve cikis dernekler mudirligliine veya notere
tarihleri bu deftere islenir. Uyelerin tasdik ettirilir. Bu defterlerin
odedikleri giris ve yillik aidat kullanilmasina yeterli sayfalar
miktarlari bu deftere islenebilir. bulunmasi halinde, sonraki yillarda da

- - devam edilir. Sayfalar tamamen
Gelen ve giden evraklar, tarih ve sira bitmeden 6nce yenisi onaylatilir.

Ornegin; 15 Nisan’da sayfasi biten bir
defter icin yine en ge¢ 15 Nisan’da
yenisi onaylatilmahdir. 15 Nisan’da
biten defterin 30 Haziran’da yenisinin
onaylatilmasi 2,5 aylik bosluk yaratacak
ve bu siirede yapilan kayitlar hilkimsiiz
olacaktir. Onun icindir ki birka¢ sayfa
kaldiginda bu defterlerin  vyenisi
onaylatilmalidir.

7. MALI DEFTERLER

01.01.2012 tarihinden itibaren derneklerin bilango esasina gore defter tutmalar halinde,
belirtilen hadlere bakilmaksizin, bu derneklerin subeleri de bilanco esasina gore defter tutarlar.
Her halde dernekler ile subelerinin ayni esasta defter tutmalari zorunludur. Genel Merkez
olarak Bilango usulu defteri tuttugiumuzdan Subelerinde Bilango usulunda defter tutmalari
gerekir. Bilanco usulu tutulacak defterler asagidaki gibidir. ilgili Donemlerde Genel Merkez
tarafindan detayli hatirlatma yapilmaktadir.

Yevmiye defteri

Defter Onaylari :

Defteri kebir (biiyiik defter)

icinde) yaptiriimalidir.

Envanter defteri

Yeni defterlerin kullanilacagi faaliyet doneminin ilk ayindan 6nceki
ayin sonuna kadar (hesap dénemi takvim yili olanlarda Aralik ay!

Yeni yilda kullanilacak defterler 31 ARALIK 20... ayi sonuna kadar

tasdik ettirilmelidir




9.

GELIR VE GIDER BELGELERI

Dernek Gelirleri; alindi belgesi ile tahsil edilir. Dernek gelirlerinin bankalar aracihg ile tahsili
halinde banka tarafindan diizenlenen dekont alindi belgesi yerine geger. (Dekontlarin bir
ornegi ve yillik banka ekstre dékiimleri bir dosyada saklanmasi gerekir)

Dernek Giderleri; fatura, perakende satis fisi, yazar kasa fisi, serbest meslek makbuzu, gider
pusulasi ve gider makbuzu ile gibi harcama belgeleri ile yapilir. (Bu belgelerin bir dosyada
saklanmasi gerekir.)

Ayni Yardim Teslim Belgesi; Dernekler tarafindan kisi, kurum veya kuruluslara yapilacak
bedelsiz mal ve hizmet teslimleri Ayni Yardim Teslim Belgesi ile yapilir.

Ayni Bagis Alindi Belgesi : Kisi, kurum veya kuruluslar tarafindan derneklere yapilacak bedelsiz
mal ve hizmet teslimleri ise Ayni Bagis Alindi Belgesi ile kabul edilir.

SUBELERIN VE GENEL MERKEZIN GELIR KAYNAKLARI
Thuzhaglimiize gore;

Madde 34: Genel Merkezin Gelir Kaynaklari:

1.
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Yilhk Gyelik Gcretleri ve subelerin diger gelirlerinin % 25'i genel merkez payidir. Bu pay Genel
Merkez Yonetim Kurulu karari ile subelere birakilabilir.

Toplanti, balo, eglence, gezi gibi sosyal faaliyetlerin giderleri ¢ikarildiktan sonra kalan gelirin
timu,

Bilimsel yayinlar ve etkinliklerden (kongre, kurs, seminer vb) elde edilen gelirler

Bagis ve yardimlar

Dernegin malvarligindan elde ettigi gelirler

Diger gelirler

Madde 35: Subelerin Gelir Kaynaklari:

1.

w

10.

Uyelik giris aidati: Uyelik icin basvuran kisilerden bir defaya mahsus alinan 2026 yili igin
belirlenen 400 TL'lik Gcrettir.

Yillik tGyelik Gcreti: Yillik Gyelik Gcreti 2026 yili icin belirlenen 400,00TL’lik Gcrettir.

Balo, eglence, gezi, toplanti, kurs vb sosyal ve bilimsel etkinliklerden elde edilen gelirler

Bagis ve yardimlar

NOT: Uyelik aidatlari sanal pos sistemiyle alinmaktadir. Sanal pos cekimleri genel merkez
hesabinda toplanmakta olup, her alti ayin sonunda Genel Merkez Yénetim Kurulu kararina gére
subelere aktarilmaktadir. Tiziige gore (%25’i genel merkeze birakilip, %75’i Subelere
aktarilmaktadir. Ayni sekilde elden alinan yada banka havalesiyle sube hesaplarina yapilan
Uyelik aidatlarinin da %25’i genel merkez hesabina transfer edilmektedir. %75’i subelerde
kalmaktadir.)

ILETISIM

Her tiirli sorularinizda genel merkez iletisim bilgilerimize ulasmaniz durumunda gerekli destek
saglanacaktir.

toraks@toraks.org.tr; aysel@toraks.org.tr

0312 490 40 50- 0533 393 05 80
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